
外网内资企业设立登记申报

操作手册

2017年5月25日

环境准备

为方便您顺利进行内资登记申报业务，需在本地安装word工具，建议使用word 2003、word 2007、word 2010。
推荐您使用IE8及以上版本的浏览器，并对浏览器进行相关设置。下面以IE浏览器设置为例进行说明： 

浏览器兼容性视图设置：打开浏览器，在菜单栏中点击“工具”，在下拉菜单中查看是否已经关闭兼容性视图：如果兼容性视图选项前边有勾选，请点击一下“兼容性视图”，取消浏览器的兼容性运行方式，如果该选项是灰色的或者前边没有勾选，不用进行设置(如下图1)；点击“兼容性视图设置”，将设置里边的选项勾选都去掉，再关闭即可（如下图2）。
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图1
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图2


2.将网上工商应用平台网址添加到可信站点：在浏览器菜单栏中点击“工具-Internet选项-安全-可信站点”，点击“站点”按钮，将网上工商网址http://wsgs.fjaic.gov.cn/usermana/添加进可信站点并保存（如下图3-图5）。
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图3
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图4
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图5

3.删除浏览器的缓存：在浏览器菜单栏中点击“工具-Internet选项-常规-删除浏览历史记录”，在弹出页中勾选“Internet临时文件”并点击“删除”（如下图6-8）。 
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图6
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图7
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图8
业务操作 

用户登录

    在浏览器网址栏输入网址：http://wsgs.fjaic.gov.cn/usermana/ 进入网上工商首页，点击“内资企业登记”模块（如下图8），在跳出的登录框中通过身份证登录方式登录内资企业登记模块（如下图9）。

[image: image9.png]D REE SEY kEme) 150 #8H)

R |@RALTERETe ]

s EEE 3D wm

S AHET: EILERNInIE | inTUG2 TES 0FWinTXEd TES. 0L FIFASIMES, BISSAIR SRR A

THPHAIES. 0 TH TR, 0

‘
n

B aFEihERilR R

B 35HRESR

BFEhE EHED B SERRGRIFHIARATY
o B EHEHHEITED . #TER
B HEE R SHEEEE
HBRR FERBEH BRIBTAE
MMETEFER EHEIERE AbseE O EEREE N AlE

2 PRI

TR R TR

&S EE AR EHE





图8
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图9
开业申请
企业名称选择   

    在内资登记页面左侧菜单中点击“开业申请”（如下图10-），当前登录人通过网上申报并核准的名称，可以在页面“网上预先核准名称”右侧的下拉框中选择已经核准的名称，选中下拉框任一选项时，页面会自动填充“预先核准名称”、“名称序号”两查询条件信息（如下图11）。通过在工商现场申报并核准的名称，可以通过填写“预先核准名称（全称）：、名称序号：”填写设立申请企业的名称（如下图12），然后点击“下一步”按钮进行详细申请信息填写。
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图10
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图11
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图12
表单采集项说明   

依次填写企业“基本情况”、“股东”、“董事、监事、经理”、“联络信息”及“相关材料”信息，页面中带红色“*”的指标项为必填项。填写时，应注意以下指标项的填写：

基本情况中，要选择正确的登记机关。例如登记机关为福建省工商局时，只允许申请企业类型为国有独资、国有控股的企业。如有不清楚当前企业该选择哪个登记机关，可点击查看登记机关指标项右侧的“[公司制企业登记管辖规定] ”的链接进行参考（如下图13）。
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图13

董事、监事、经理页面信息中，根据公司是否有设立董事会、设立监事会，选择是否在指标项前进行勾选（如下图14），系统会根据选择结果在“相关材料”中生成对应的主要人员任职文件及公司章程的在线填报模板。点击董事、监事、经理添加按钮（如下图15），可以对人员信息进行添加，其中监事任职期限默认为3年且不可修改截止日期。
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图14
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图15

相关材料信息中，“是否提交”列表的复选框中，有灰色勾选的，表示是必须提交该材料信息，没有勾选的，可以自行选择是否提交该材料（如下图16）。
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图16

相关材料的填报方式说明：相关材料填报方式有“在线生成”、“上传图片”、“在线填报”三种方式如（下图17）。对不同的填报方式，有不同的相关操作。
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图17

“在线生成”材料的相关操作：在线生成的材料是根据填写的基本情况等信息而生成的相关信息，用户只能打开进行查看，不能对内容进行调整，如果确认材料填写的正确无误，需要点击材料页面的“提交范本”确认提交，如果发现个别指标项信息有问题，点击“取消填报”按钮，重新填写相关信息即可重新生成相关材料（如下图18-19）。
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图18
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图19

“上传图片”材料的相关操作：上传图片的材料，只支持单个上传图片格式的附件，每个附件的大小不得超过5.0M，所有图片上传完点击“完成上传”按钮即可（如下图20）。
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图20

“在线填报”材料的相关操作：在线填报的材料，初次打开材料时，根据基本信息、董事监事经理情况默认生成相关文档，可以对该文档进行在线编辑，编辑时候，文档会显示编辑痕迹，若确认编辑内容后，可以点击文档工具栏中的“隐藏痕迹”按钮，查看文档最终效果。如果确认材料填写的正确无误，需要点击材料页面的“提交范本”确认提交，如果要取消调整，点击“取消填报”按钮即可。对编辑并保存的材料信息，再次打开时，内容是上次保存的内容，不再是默认生成的内容。（如图21-图23）。
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图21
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图22
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图23

提交工商预审

    可以点击页面右上角的“校验”按钮进行校验检查填写的申请信息是否有遗漏的指标项或者不符合业务规则的指标项，也可以点击“暂存”按钮将申请信息暂存，如果确认信息无误，可以点击“提交到工商局”按钮，提交该申请。（如下图24）
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  图24


